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COMUNICAZIONE ALLE FAMIGLIE N. 3 

 A tutti i genitori degli alunni iscritti 

        al Liceo Artistico Toschi 

Sito istituzionale – home page 

A tutti i docenti dell’Istituto 

A tutto il personale ATA in servizio presso l’istituto 

Oggetto: PERMESSI OCCASIONALI per ingressi posticipati e uscite anticipate dall’Istituto - 

 nuovo Regolamento in vigore per l’ a.s. 2025- 2026 

Ingresso posticipato: 

 L’ingresso degli alunni è fissato alle ore 7,50 (fatto salvo permesso per motivi di trasporto);

 per i ritardi ENTRO la prima ora di lezione gli studenti potranno recarsi direttamente in aula dove

presenteranno al docente in servizio la giustificazione dal libretto Web del registro elettronico.

 A partire dalle h 8:50, per gli ingressi posticipati, lo studente, prima di entrare in aula, si recherà in

Vicepresidenza per validare la giustificazione compilata dalla famiglia su libretto web.

 Non saranno ammessi gli studenti che entreranno dopo le ore 9,50 se non nei seguenti casi:

studenti MINORENNI accompagnati dai genitori che motiveranno adeguatamente;

studenti MAGGIORENNI che esibiranno una certificazione attestante l’impedimento (visita medica,

analisi ecc.).

Uscita anticipata STUDENTI MINORENNI: 

 Uscita disposta dalla scuola: gli alunni potranno uscire solo sulla base di comunicazione pubblicata

dalla scuola sulla Bacheca Web del registro elettronico  e alla quale sia stata apposta spunta per

conferma ed accettazione dal genitore; in mancanza di quest’ultima, lo studente verrà trattenuto a

scuola.

Così come la scuola si impegna a ricorrere all’uscita anticipata per assenza del docente solo dopo aver 

esperito ogni possibilità di sostituzione del docente assente, si chiede ai genitori l’impegno di richiedere 

l’uscita anticipata per gli alunni solo nei casi di effettiva necessità (visita medica, impegno familiare 

improrogabile) nella consapevolezza dell’importanza del tempo scuola. Si domanda pertanto alle famiglie la 
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massima collaborazione limitando il più possibile entrate posticipate successive alle 9:55 e uscite anticipate 

prima delle 11:45 per non creare disturbo alle attività didattiche.  

Naturalmente sono esclusi i casi di improvviso malessere che richiedono il ritiro immediato del figlio da 

parte del genitore. 

 Uscita richiesta dalla famiglia: l’uscita anticipata potrà avvenire, dietro motivata richiesta,

esclusivamente alla presenza di un genitore o di chi esercita la potestà oppure di soggetti

maggiorenni provvisti di documento di riconoscimento da esibire a scuola su richiesta e di delega,

inserita dai genitori nell’apposto spazio  su LIBRETTO WEB.

Modalità di richiesta del permesso: 

le richieste di permesso di ingresso posticipato oppure di uscita anticipata dovranno essere inoltrate dai 

genitori ESCLUSIVAMENTE ATTRAVERSO REGISTRO ELETTRONICO, nell’apposita sezione di 

Libretto Web: non saranno accettate richieste pervenute via e-mail o telefono.  

La richiesta inserita dal genitore in caso di uscita anticipata potrà essere convalidata soltanto dalla Vice-

presidenza che ne darà avviso alla portineria.  

Uscita anticipata STUDENTI MAGGIORENNI:  

l’uscita anticipata potrà avvenire esclusivamente alle seguenti DUE CONDIZIONI: 

1. Deve essere stata precedentemente presentata in Vicepresidenza o una documentazione

attestante il motivo della richiesta da parte dell’alunno/a oppure  una dichiarazione del

genitore .

2. la richiesta deve essere inserita sul registro elettronico con almeno 24 ore di anticipo (tramite

apposita funzione sul Libretto web)

Si ricorda che in caso di malessere sopraggiunto improvvisamente durante le lezioni, gli alunni, anche 

se maggiorenni, non saranno autorizzati a lasciare l’Istituto autonomamente. 

La richiesta inserita dallo studente maggiorenne per l’uscita anticipata potrà essere convalidata soltanto 

dalla Vice-presidenza che ne darà avviso alla portineria.  

Il presente Regolamento viene adottato a partire dal 15 settembre 2025. 

                    La DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Elisabetta Botti 

          Firma autografa, sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 comma 2, del D.lgs 39/1993 




